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Merkblatt zur Protokollfiihrung bei Vereinen

Dr. jur. Eckart Wendland
Rechtsanwalt und Notar

Als wesentlicher Inhalt eines Protokolls missen immer D [k P Watsdkind
angegeben werden: Rechtsanwalt und Notar
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Fachanwalt fur Erbrecht

Fallerslebener StraBe 2

Name des Vereins 38527 Meine

Tag der Versammlung ; +j§ gggj 21 2399
+4 =2

info@kanzleiwendland.de

Ort der Versammlung www.kanzleiwendland.de

. Neue Bankverbindungen:
Versammlungslelter Sparkasse Celle-Gifhorn-Wolfsburg
DE70 2695 1311 0163 1975 44

. Volksbank BRAWO
Protokollfihrer DE85 2699 1066 2887 5500 00

Tagesordnung mit der Angabe, dass sie bei der Einberufung der Versammlung
angekundigt war

Feststellung der satzungsgemafen Einberufung der Versammlung
Feststellung der Beschlussfahigkeit der Versammlung
Anzahl der anwesenden stimmberechtigten Personen

Abstimmungsergebnis (Ja / Nein / Enthaltung / Unguiltig) bei allen Beschlissen fur jeden
Beschluss gesondert

Bei Wahlen:

a) Name, Vorname, Geburtsdatum, Wohnort der gewahlten Personen ( aus Grinden
des Datenschutzes darf das im Vereinsregister einsichtige Protokoll nicht die
Wohnanschrift der gewahlten Person enthalten, die Wohnanschrift teilen Sie dem
Notar bitte auf einem gesonderten Blatt mit)

b) Amt/ Funktion der gewahlten Person,

c) Abstimmungsergebnis zu jeder Person ( eine Blockwahl ist nur zulassig, wenn dies
in der Satzung bestimmt ist.)

d) Erklarung der Wahlannahme flir jede Person gesondert.

Bei Satzungsanderungen:

a) Vollstandiger Wortlaut jeder gednderten Bestimmung bzw. vollstandiger Wortlaut
der Satzungsneufassung, wobei aus dem Protokoll erkennbar sein muss, welche
Bestimmungen geandert wurden.

b) Abstimmungsergebnis zu jeder gednderten Bestimmung bzw.
Abstimmungsergebnis zur Satzungsneufassung, wenn tber Antrage einheitlich
abgestimmt wird.

Anlagen zum Protokoll ( insbesondere die Teilnehmermiste) sind als Bestandteil des
Protokolls zu kennzeichnen und dem Protokoll anzuheften.

Das Protokoll und alle Anlagen zum Protokoll sind von den nach der Satzung
vorgesehenen Personen zu unterschreiben.



